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CONVOCATORIA ACCIÓN HUMANITARIA 2016

SOLICITUD PRESENCIAL

NOTA: Esta guía tiene como objetivo facilitar a las entidades solicitantes la tramitación presencial de sus solicitudes. Algunos pasos a dar son los mismos que en la tramitación electrónica por lo que habrá que consultar el manual correspondiente. La relación de la documentación requerida y complementaria se encuentra en la web. Para resolver dudas sobre el formulario podéis contactar con la AVCD.

Las entidades pueden realizar su solicitud de forma presencial de dos maneras: 

A. Solicitud presencial (pura)

La solicitud se imprime y se completa y firma a mano. La persona que firma debe estar dada de alta en el registro de representantes del Gobierno Vasco o haber entregado previamente a la AVCD su apoderamiento. De no ser así, deberá entregar junto la solicitud una copia simple de su poder de representación (en formato electrónico o en papel) siguiendo el modelo recogido en la web.

B. Solicitud presencial de la ciudadanía (mixta)

La solicitud se completa on line, se imprime y se firma a mano. La persona que firma debe estar dada de alta en el registro de representantes del Gobierno Vasco o haber entregado previamente a la AVCD su apoderamiento. De no ser así, deberá adjuntar junto la solicitud una copia simple de su poder de representación (on line a través de la pestaña correspondiente, en formato electrónico o en papel) siguiendo el modelo recogido en la web.

A. SOLICITUD PRESENCIAL (PURA)

1. Entrar en www.elankidetza.euskadi.eus[footnoteRef:1]. [1:  El navegador deberá ser Internet Explorer 8, Firefox 4, Google Chrome 10, Safari 5 y Opera 11, o sus versiones posteriores. Se recomienda Internet Explorer.] 


[image: ]La convocatoria estará aquí


2. Pinchar sobre la convocatoria y pasar a la siguiente pantalla. 
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3. Seleccionar la línea de financiación a la que se quiere presentar la solicitud.

- Financiación permanente 
- Estrategias marco

4. Seleccionar la pestaña “Solicitud y otros trámites” y seleccionar el canal presencial.

Las pestañas “Resumen”, “Resolución de recursos”, “Contacto” incluyen información básica de la convocatoria: objeto, requisito, dotación económica, normativa aplicable, recursos que pueden interponerse y datos de contacto.
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5. Tras seleccionar “Canal Presencial”, se accede a la siguiente pantalla:
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La pestaña “Información sobre el trámite” es informativa.

6. Para realizar la tramitación presencial, pinchar en la pestaña “2. Documentación que debe presentar”. En la parte superior se indican los documentos requeridos; en la parte inferior de la pantalla están los modelos de documentos, los documentos de ayuda y el acceso al formulario de solicitud. Imprimir la solicitud, rellenarla a mano y firmarla de modo manuscrito. 
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[image: ]CIF DE LA ENTIDAD
Letra y números seguidos, sin guión
IMPRIMIR
ENTIDAD
Incluir los datos de la entidad solicitante (nombre y CIF) tal y como aparecen en la tarjeta CIF
SIEMPRE SE REQUIERE REPRESENTANTE LEGAL

Elegir siempre el DNI (o NIE) como documento de identificación de esa persona física
CANAL DE NOTIFICACIÓN Y COMUNICACIÓN
De qué modo se quiere recibir las notificaciones y comunicaciones

DATOS PARA AVISOS
De qué modo se quiere que se le avise que tiene una notificación/comunicación. Si no se rellena, no se podrán ver los avisos.

¡CUIDADO! La letra “ñ” da error en las cuentas de correo.







Entregar la solicitud junto con la documentación requerida y adicional en los lugares de presentación que se mencionan en las siguientes pestañas. 
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B. SOLICITUD PRESENCIAL DE LA CIUDADANÍA (MIXTA)

* La solicitud se puede guardar y recuperar en cualquier momento (ver Anexo final). 

Seguir las primeras cinco indicaciones de la tramitación presencial pura y seguir con los siguientes pasos:

6. Para realizar la tramitación presencial mixta, pinchar en la pestaña “2. Documentación que debe presentar”. En la parte superior se indican los documentos requeridos; en la parte inferior de la pantalla están los modelos de documentos, los documentos de ayuda y el acceso al formulario de solicitud. Pinchar en el formulario de solicitud. 
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7. Entrar en el apartado “Paso 1: Rellenar los datos”.

Hay que rellenar la información de todas las pestañas “Datos básicos”, “Datos del proyecto”, “Datos complementarios”, “Declaraciones responsables” y “Acreditación/compromisos”. Pueden rellenarse en el orden que se desee, pero para pasar de una pestaña a otra hay que completar todos los datos obligatorios (*) de esa pestaña y pinchar en “Siguiente”.
























Pestaña “Datos básicos”


[image: ]CIF DE LA ENTIDAD
Letra y números seguidos, sin guión
ENTIDAD
Incluir los datos de la entidad solicitante (nombre y CIF) tal y como aparecen en la tarjeta CIF
CANAL DE NOTIFICACIÓN Y COMUNICACIÓN
De qué modo se quiere recibir las notificaciones y comunicaciones

DATOS PARA AVISOS
De qué modo se quiere que se le avise que tiene una notificación/comunicación. Si no se rellena, no se podrán ver los avisos.

¡CUIDADO! La letra “ñ” da error en las cuentas de correo.
SIEMPRE SE REQUIERE REPRESENTANTE LEGAL

Elegir siempre el DNI (o NIE) como documento de identificación de esa persona física
La información se organiza por pestañas. Pueden rellenarse en el orden que se desee, pero para pasar de una a otra hay que completar todos los datos obligatorios (*) de esa pestaña y pinchar en “Siguiente”.

Las pestañas de “Datos del proyecto”, “Datos complementarios”, “Declaraciones responsables” y “Acreditación/compromisos” son iguales a la tramitación electrónica. Ver manual de solicitud electrónica de acción humanitaria (páginas 6 a 10).

6. Ir al “Paso 2: Adjuntar la documentación”. Es igual que el “Paso 3: Adjuntar la documentación” de la tramitación electrónica. Ver manual de solicitud electrónica de acción humanitaria (páginas 11 a 14). Tamaño de los archivos/zip: hasta 25 MG.

IMPORTANTE. Se requiere adjuntar copia de la representación legal de la persona física que firma la solicitud, salvo que esté dada de alta en el registro de representantes del Gobierno Vasco o ya se haya entregado a la AVCD.

7. Ir al “Paso 3: Guardar”
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GUARDAR LA SOLICITUD

Para que esta solicitud sea válida, imprima, firme y entregue la solicitud en la Administración en el plazo establecido para la presentación de solicitudes.

La Administración guardará los datos que usted ha aportado durante un mes, y solo los utilizará si usted presenta en plazo la solicitud en formato papel.

























[image: ]Número de solicitud para la Administración
Guardar
Imprimir





ANEXO: CÓMO GUARDAR LOS DATOS PARA POSTERIORMENTE SEGUIR COMPLETANDO LA SOLICITUD

1. Guardar la solicitud en cualquier pestaña pinchando el botón “Guardar”.

[image: ]
[image: ][bookmark: _GoBack]Nombre con el que se guarda la solicitud

Introducir un número de referencia
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Tomar nota de estos datos



2. Recuperar la solicitud en el “Paso 1: Rellenar los datos” pinchando sobre el botón “Pendientes”, incluir los datos de referencia e identificación y continuar rellenando la solicitud.
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[image: ]Incluir los datos anteriores




3. Imprimir. Existe la opción de imprimir la solicitud.
[image: ]
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'DIRECCION AGENCIA VASCA DE COOPERACION AL DESARROLLO.

Datos Entidad Solicitante

Nombre de Ia entidad solicitante: Acnur
€1 nombre d Is entidad debe coincidir exactament con ls denominacidn que aparsce en s tarets CIF

f
%
g
i
i
§

Representante Legal
Nombre: Giaria
Primer apellido: Fuertes  Documento de identificacién: DNI  Nimero: 725033126
Territorio / Provi

Territorio / Provincia  Araba/Alava

i donds constan los datos fiscales de Ia entidad solictante

Canal de notificacién y comunicacién

||

Datos para recibir avisos

Pusde utiizar un sistems de avisos por corres slsctrénico o SHS. Recibird un avise cada ve qus I 2nvie una natifacién, comunicacién o cartficacién

Canal de aviso  Nimero de teléfono / Correo slectrénico.

sus ssesarizs

Tadioma de las notificaciones, comunicaciones y avisos

@ Castelano.

Modahdad de ayuda

Programa: EHE Linea: BA

Datos de Ia entidad solicitante

€0 caso de Consorcio se deberdn introducr los dtos de cada un ds lss entidades consorcisdss. Ls que aparsce en primer lugar se considerard s cabeza de
dicho Consorci. Indicar o % que ejecuts cada entidad. Si no existe Consorci, sers el 100%.
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Declaro que a entidad solictante, la entidad local,y en su caso, todas las consorciadas

La entidad solicitante no ha solcitado ni e praceptora da otras subvenciones, ayudas, ingresos u otros recursos para la para la financiacién de la actividad presentada.

La entidad solictante ha solicitado o es praceptora d otras subvenciones, ayudas, ingresos u otros recursos para la misma activdad prasentada, procedentes de.
Cualesquiera sdministraciones o entes tanto publicos como privados. Los datos deben detallarse en el Anexo T1. Prasupuesto.

Ls entidad solcitants no se encuentra sancionada i panal i administrativaments con |s pércida d Is posibilidad de obtencién de subvencionss o syudss piblicss, i
tampoco incursa en prohibicién lagal slguna que a inhabile para sl con expresa referencia a a5 qua se hayan producido por discriminacion de sexo de conformidad con
Io dispuesto en la Disposicin final sexta d Ia Ley 4/2005, d 18 da febrero, de Igualdad de Mujeres y Hombres.

La entidad soicitante no se hala ncursa en procedimientos de raintagro o sancionadors en el marco de ayudas o subvencionss de Ia misma naturaleza concadidas por la
Administracién Geners! da Ia Comunidad Autnoms de Evskad:y Sus organiamos auténomos.

Los estatutos de a entidad soicitante registrados en i ragistro corraspondients racogan expresaments qus entrs sus inaidades se encusnira a asistanci y s proteccién
e a5 poblacionas afectadas por crisis humanitarias y/o |a defensa dal Derecho Internacional Humaniaria.

Ls entidad solcitante se encusntra legalmente consttida @ inscrita en ls siguientes cansos o registros. =
Censo o Registro  No deregistro Fecha Registro
regt pum-1 fechars
Ls entidad local ze encuantra lagalments constituids & inscrits &n los siguientes cansos o ragistross (en caso de probada imposibiidad juridica o poltc derivads de las
circunstancias del pas, an todos los campos poner o sigulente texto ‘No proceds” y remit informacién para garantizar la axperiencia y actividad de la entdad)®
CensooRegistra  Pais  Nodaregistro Fecha Registro
Poprocede  noprocade o procede. o procade

La entidad local no se encuentra bajo sancién penal o administrativa que ke inhabilt para obtener subvenciones o ayudas piblicas, nclidas las sanciones por incurrir en
discriminacién por razén de sexo.

La entidad local ests al corriente en ol cumplimiento de obligaciones tributarias y de seguridad socil.

La entidad solctante manifiesta que son ciertos los datos contenidos en la solicitud y documentacién que e acompafia y cumple con los requistos establecidos en la
ormativa vigente para ser beneficiaria de estas ayudas. *

[Acreditacion de la representacién legal

‘Como representanta legal de la entidad solictante autorizo al érgano gestor da esta convocatoria a la comprobacién, constancia o veriicacién en a admiistracién
‘Compatanta por medios talematicos o, en su caso, por los medios qua e encuentren disporibles. =

e ——

‘Como representanta legal de la entidad solictante autorizo al érgano gestor da esta convocatoria a la comprobacién, constancia o veriicacién en a admiistracién
‘Compatanta por medios talematicos o, en su caso, por los medios qua e encuentren disporibles. =

Compromisos.
Ls entidad solicitante adquiers el compromiso de comunicar 2 la Agancia Vasca de Cooperacién para ol Desarrollo la modificacién de cualquier circunstancia que afects 3

algunos de los raquisitos exigios  tenidos an cuanta para la concasién de a subvencion, asi como la obtencién de subvenciones o ayudas, ngresos o recursos para la
misma fnaldad, procadenta de cuslesquiera administraciones o entes tanto pablicos como privados. *

Documentos aportados.

Tipo de documento  Nombre

PropusstaTécnica  prusba.doc

COMPROMISO CON LAS PERSONAS
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Daclaro que I entidad solictante, la entidad loca, y en su caso, todas las consorciadast

La entidad solcitanta o ha solcitado ni e praceptora da otras subvenciones, ayudas, ingresos u otros recursos para la para I financiacién de la actividad prasentada.

La entidad solictanta ha solicitado o es praceptora da otras subvencionss, ayudas, ngresos u otros recursos para Ia misma actividad prasentada, procedentes de.
ualesquiera sdministraciones o entes tanto publcos como privados. Los datos deben detallarse en el Anexo T1. Prasupuesto.

L entidad zolctants no 52 encuentra sancionada i panal i administrativamsnts con |s pércida de s posibiidad de cbtencién de subvencionss o syudss pibicss, i
tampoco incursa en prohibicién lagal alguna que a inhabile para sl con exprasa referencia a a5 qu se hayan producido por discriminacion de sexo de conformidad con
Io dispuesto en la Disposicin final sexta d Ia Ley 4/2005, d 18 da febrero, de Igualdad de Mujeres y Hombres.

Ls entidad solctant= no = ha! [ EPEEEN PO . isima naturaleza concedidas por la
Adminitracién Genersl de a Gt

Loz estatutos de a antidad zolk . . + encusniza a asistenciay I proteccién
e 2 que s soicitud ses vlids, imprims, firme y entregue s olictud enIs Admiristracién en ¢
o P2 plazo Ckabiccio para s presentacin e solichdes.
Lo entidad sclictante == ancuer L8 Administracion pusrdsed 165 sk e watd ot aportado durants un s, y S 03 uilizard 5
ated preserta on plass 1 s0hctud on format Papel.

Censo o Registro  No de reg

s =
12 et o 2 encienle o TR
R e R

CensooRegistra  Pais  Nodaregistro Fecha Registro
noprocede  noprocade  noprocede. o procade

Ls entidad local no se encuentza bajo sancién penal o administrativa que k inhabilt para cbtener subvenciones o ayudas piblicas, nclidas las sanciones por incurrir en
discriminacién por razén de sexo.

La entidad local estd 3 corriente en ol cumplimiento de obligacionss tributarias y da seguridad socil.

La entidad soliitante manifesta qua son cirtos los datos contanidos e Ia solictud y documentacién qus e acompafa y cumple con los requisitos establecidos en la
normativa vigante para ser bensficiaria de estas ayudas. *

[Acreditacion de la representacion legal

‘Como reprasentanta legal de la entidad solictante autorizo al érgano gestor da asta convocatoria a |a comprobacién, constancia o verficacién en a administracién
Compatanta por medios talematicos o, en su caso, por los medios qua e encuentren disporibles. =

Acreditacion de la inscripcién registral

‘Como reprasentanta legal de la entidad solictante autorizo al érgano gestor da asta convocatoria a |a comprobacién, constancia o verficacién en a administracién
Compatanta por medios talematicos o, en su caso, por los medios qua e encuentren disporibles. =

e Sy T

algunos de los raquisitos exigios  tenidos an cusnta para la concasién de a subvencion, asi como la obtencién de subvenciones o 2yudas, ngrescs o recursos para la
misma fnalidad, procadente de cuslesquiera administraciones o entes tanto pablicos como privados. *

Tipo de documento  Nombre

PropusstaTécnica  prusba.doc
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A (6rgano gestor):
DIRECCION AGENCIA VASCA DE COOPERACION AL DESARROLL|

= Datos Entidad Solicitante

> Entidad
Nombre de la entidad solicitante:*

(OEl nombre de la entidad debe coinci

exactamente con Ia denominacién que aparece en Ia tarjeta CIF
Documento de identificacion  C1F ~ | Nimero:*

> Representante Legal
Nombre:*

primer apellido:= Segundo apellido:

Documento de identificacion: | seleccione opcion ~ | Numero:=

B Territorio / Provincia donde constan los datos fiscales de la entidad solicitante

Territorio / Provindia* | Seleccione opcion -

itps://ww.euskadi.jiedes.eus/y22-zapide/ es/xd3KT oolkitWar/form/fdpprocedureld=100200.
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(= revaen L o
*) campos obligatorios. Guardar la solicitud cerrar X
sem * atos obligatorics en cada una de ellas.

La Administracién guardars durante tres meses las solicitudes que tiene usted pendientas.

Sol

A, Tensa en cuenta que la nformaci

A (6rgano gestor]
DIRECCION AGENCIA VASCA DE COOPEI

Nombre de la solicitud™: | 1002002 26/04/2016 09:44:38
Numero de identificacion™: | 048992663
Direccién de correo electrénico: | aaaa@aaaa.nel|

Proparciona una diraccién da correo electrénico si desea que la enviemos ol nimero de dantiicacién y o
nimars da raferencia. Si no lo hace, ssegirasa da conservar bian los datos qua se musstran 3 continuacién
V2 que los nacasitars para postariores consultas.

= Datos Entidad Solicitante

(OEl nombre de la entidad debe coinci

Documento de identificacion  C1F

» Representante Legal

Nombre:’
i m Concelar

Documento de identificacion:*  pnx

aa

Primer apell

u Territorio / Provincia donde constan los datos fiscales de la entidad solicitante
Territorio / Provincia® | Araba/Alava -

 Canal de notificacion y comunicacion

Municipi

Direccion:* £ Buscar JLSH piso: Letra: Cédigo postal:*

B Datos para recibir avisos
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&/ La solicitud se ha guardado con los siguientes datos: cerrar€3
+ Nombre de a solictud: 1002002 26/04/2016 09:44:38
+ Niimero de referencia: "97610"
+ Niimero de identiicacion: 48992663

La Administracién guardars durante tres meses las s
Conserve el nimero de identificacion y el nimero de referencia de su solicitud ya que los necesitara para posteriores consultas.
Se ha enviado un mensaje con estos datos a aaaa@aaaa.net. Compruebe su bandeja de entrada.

Descargar o imprimir esta informacion

(o vt Lo o ] &
S

udes que tiene usted pendientes.
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tos Proyecto

tos Complementarios | Declaraciones responsables | Acreditacion/Compromi
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DIRECCION AGENCIA VASCA DE COOPERACION AL DESARROLL|

= Datos Entidad Solicitante

> Entidad
Nombre de la entidad solicitante:* acnur
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exactamente con Ia denominacién que aparece en Ia tarjeta CIF

Documento de identificacion | c1F ~ | Namero:= | g48992663

> Representante Legal
Nombre:* | 2a

primer apellido:=

aa Segundo apellido:
Documento de identificacion:*  pnx ~ | Numero:= | 72727241E

B Territorio / Provincia donde constan los datos fiscales de la entidad solicitante
Territorio / Provincia®  Araba/Alava -

 Canal de notificacién y comunicacion
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Documento de identificacion  C1F ~ | Nimero:*

> Representante Legal

Nombre:*

primer apellido:= Segundo apellido:

Documento de identificacion: | seleccione opcion ~ | Numero:=

u Territorio / Provincia donde constan los datos fiscales de la entidad solicitante
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/2 promocion del desarrollo humano, I .
ién para e desarrollo en Euskadi, la equidad de genero en ¢l modelo
organizacional, la accion humaniaria en contextos de desasires y confictos, y el
fomento de Ia accion cooperante. (Errs

visién, dispons 0l Landa Topaketa.

amas de cooperacion para
apoyo a la aclvidad cooperante, fondos

publicaciones, etc Jomada intemacional sobre

coherencias de poliicas ¢ Como
debe contribuir Euskadi 3 1os refos

Una parte sustancial de su actidad se real n agentes, tan de Ia Agencia Mundial de Desarrolo?

sociales (ONG, academia, etc) como pibl ras insituciones, tanto en Euskad

como en ol mundo)

La actividad de Ia s heredera de una larga y exitosa radicién en Euskadi. Eakces do Bon

€l compromiso pibico y de la sociedad peracion es una sefia de

identidad de nuesiro pais, y se m 2 a afo en una intensa Euskal Fondos

de las instiucionss , 50 en estos i Ofcina de

Cooperacién al
Desarrollo UPVEHU
[———
Goordinadora de
ONGD de Euskadi

Ayudas a personas cooperantes vascas (2015) Aecio

olucién Cooperacién

[T T

13/04/2016




image18.jpeg
GARAPENERAKO
LANKIDETZAREN
EUSKAL AGENTZIA

AGENCIA VASCA DE
COOPERACION PARA
EL DESARROLLO




image19.jpeg
. EUSKO JAURLARITZA

. GOBIERNO VASCO





